Pohranjivanje radova u FULIR

Upute za korisnike
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1.Prijava u repozitorij

FULIR (Full-text Institutional Repository of the Ruder Boskovi¢ Insitute) je institucijski
digitalni repozitorij Instituta Ruder Boskovié koji sadrzi cjelovite tekstove publikacija koje su
napisali djelatnici Instituta te ostale materijale koji nastaju znanstvenoistrazivackim
aktivnostima djelatnika Instituta. U FULIR se mogu pohraniti cjeloviti tekstovi radova
objavljenih u znanstvenim casopisima ili zbornicima s konferencija, ocjenskih radova,
poglavlja u knjigama, monografija, raznih izvjestaja, prirucnika, PPT ili posterskih prezentacija
s konferencija i drugih dogadanja, ali i audio, video i audio video-materijali vezani uz rad IRB-
a. FULIR takoder sadrzi i digitalizirane GodiSnje izvjeStaje i Annual Reporte IRB-a te
Znanstveno glasilo IRB-a - Ruder.

Prijavite se na FULIR koristeci svoje LDAP korisni¢ke podatke na http://fulir.irb.hr, upisujete
samo prvi dio korisni¢kog imena, a izostavljate '@irb.hr'.

Slika 1 — Prijava u repozitorij

B Repoaton) gjedovitsh wekstova l"l l I“
¥ Instituta Ruder Bodkovaé “
[E L TR L » - LF Waste

..........


http://fulir.irb.hr/

2.Kreiranje zapisa
Slijedite poveznicu u gornjem lijevom kutu ekrana 'Unos / ucitavanje podataka iz drugih baza
podataka'.

Slika 2 — Unos/ucitavanje podataka iz drugih baza podataka
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Ako je rad vec upisan u Hrvatsku znanstvenu bibliografiju (CROSBI), najjednostavniji i najbrzi
nacin ucitavanja rada u FULIR je da u padaju¢em izborniku za ucitavanje zapisa iz drugih
izvora ('Ucitaj bibliografske podatke o radu iz drugih izvora:') odaberete opciju 'CROSBI ID' i
kliknite na gumb 'UCitaj'. Detaljne slikovne upute o tome kako ucitati metapodatke rada iz
CROSBI-ja u FULIR mozete preuzeti u PDF formatu. Radove je takoder moguce ucitati iz
drugih baza podataka kao $to su arXiv i PubMed, a moguce je i uCitati metapodatke iz BibTeX
datoteke.

Ako rad nije upisan u CROSBI odaberete 'Novi zapis', nakon ¢ega se otvara sucelje za upis
novog rada. Na samom pocetku unosa potrebno je odabrati vrstu grade za unos.


http://lib.irb.hr/web/images/stories/Crosbi_Fulir-v3.pdf

Slika 3 — Vrsta grade

) Vrsta grade
Flease sefect the mast appropriate type for your deposit

= Rad objavijen u Zasopisu
Rad ebjavijen u Zasopisu. Nije nuino da rad bude recenziran.

Poglavtie u knjlzi

Poglavije u knjizi. Ovdje ne iti radove objavijene u zbornicima s konfe ija, ve< takav rad unijeti u kategoriju “objavijeni rad s konfy ije/radionice”,
lzvjesta)

Razne vrste izvjestaja (godidnji izvjedtaji IRB-a, tehnitki izviestaji, projektni izvjestaji, dokumentacije, priru¢nici, working papers, di Jon papers i dr.).
Rad s konferencije/radionice objavijen u zborniku radova
qd«dduhuldu.prulmuumlﬂwuhukhjl}cow]muzbmllmlhonhnncﬂc

Ukoliko ste sudjelovali na kenferenciji koja nge objavila zbomik P P ili pr 3je {npe., Power Point] molete pohraniti u
kategoriju “Neobjavijeni prilog » konferencije/radionice”.

Neobjavijeni prilog s konferencije/radionice Wi mndj.l ) mdaunja

Poster, prezentacija il neki drugi materijali p P ij drianim na konferenciji/radionici lim vrstama izlaganja, a koji nisu
WuMn:kvmmumﬁojdeMu

Ako, na primjer, 2elite pohraniti PPT pr ju pr | lju kojeg ste objavili i cjefoviti rad I/ili (progireni) saZetak u rhorniku s konferencije, tu PPT
prezentaciju motete samo prilatiti kao dod d 2 ux“LL fski zapis i cjeloviti tekst rada koji ste pohranili kroz aplikacijski profil “Neobjavijeni prilog s
konferancipe/radionice ili materijali s predavanja®,

Kok

Objavijena autorska ili urednitka knjiga ili zbornik radova.

Ocjenski rad

Doktorska disertacija ili magistarski rad.

Slika/fotografija

Digstalna fotografija ili neka druga sfika u digitalnom obliku.

Video zapis

Digitalni video rapis,

Audio zapis

ZvuEni tapes,

tzvorni podaci istrafivanja (dataset)

Kolekeiju prikuplienih podataka nekog istrafivanje. Podac se mogu pohraniti, primjerice, u Excely ili XML-u.

Glasilo “Ruder*

Glasilo Instituta Ruder Botkowic.

Na Slika 3 prikazan je izbornik vrste grade koji se prikazuje na pocetku unosa zapisa. Bijela
zvjezdica u Zutom kruziéu oznacava obavezno polje.Slika 3

Nakon odabira kliknite na gumb 'Sljedece’, Sto otvara stranicu za unos bibliografskih
podataka o radu.




3. Unos detalja
3.1 Naslov

Slika 4 - Naslov
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izbornika odaberete jeik na kojern ste unijell nasiovie) rada,
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Primjer: A brief history of time
Primjer: Life: an unauthorised biography
Primjer: Mathematics for engineers and scientists, 5th edition
Primjer: Ecosystems of the world. Vol. 26. Estuaries of the world
Naslov Jezik pasiova
Changes in the fatty acid compesition of Fucus virsoedes |. Agardh In response
to the type of substratum

engleskl jenk M

Promjene sastava masnih keselina u algi Fucus virsoides | Agardh na razlicitim
podiogama

hrvatski jezik v

Upisuje se naslov rada na kojem je rad napisan, dok se iz padajuéeg izbornika odabire jezik.
Podaci na nekom drugom jeziku su opcionalni, no pozZeljno je imati podatke o radu i na
hrvatskom i engleskom jeziku. Mogude je otvoriti dodatna polja za jezik publikacije.



3.2 Autori i sazetak
Nakon 3$to je upisan naslov rada unose se podaci o autorima. Za autore radova koji su
zaposleni na Institutu Ruder Boskovi¢ pozeljno je u polje e-mail upisati skraéeni oblik e-mail

adrese u svrhu jedinstvene identifikacije (npr., ahorvat@irb.hr). U polja predvidena za
sazetak upisuje se saZetak rada.

Ako je rad objavila kolaboracija, poput primjerice CMS ili Alice Collaboration, taj se podatak
upisuje u polje Kolaboracija.

Uz saZzetak je takoder potrebno iz padajuéeg izbornika odabrati jezik na kojem je napisan.
Podaci na nekom drugom jeziku su opcionalni, no pozZeljno je imati podatke o radu i na
hrvatskom i engleskom jeziku.

Slika 5 — Autorstvo i saZetak
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3.3 Kljucne rijeci i zavodi
Kljuéne rije¢i odvajaju se znakom ,,;“. U padajuc¢em izboru odabrati jezik klju¢nih rijeci.

Nakon upisa klju¢nih rijeci potrebno je odabrati organizacijsku jedinicu djelatnika IRB-a koji
su autori pohranjenog rada. Moguce je istovremeno odabrati viSe organizacijski jedinica uz
drzanje tipke Ctrl i odabir odgovarajuée organizacijske jedinice lijevim klikom misa.

Slika 6 — Kljucne rijeci i zavodi

i Kljuéne rijedi
Kljutne rijedi koje oplsup sadriy) pohraniencg rads. Obavezno il je unijeti na jeziku na kojerm je rad | napisan, a mogu sé dodatns
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Zavod za kermgu matenjala




3.4 Ostali podaci o ¢asopisu i radu

Ovisno o tome je li rad prosao recenziju ili ne bira se jedna od ponudenih opcija, status rada,
te podaci o publikaciji. Ako je rije¢ o ¢asopisu iz nase baze podataka, prilikom unosa pocetka
naslova Casopisa ¢e se pojaviti lista Casopisa na kojoj je potrebno odabrati odgovarajudi zapis
i pojedini podaci o tom Casopisu ¢e se automatski upisati u sucelje (ISSN i izdavac). U slucaju
da rad ima dodijeljen DOI broj poZeljno ga je upisati, a kod radova indeksiranih u citatnim
indeksima Web of Sciencea iz zapisa se moZe preuzeti i WOS identifikacijski broj.
Popunjavanje ovih polja olaksat ¢e kasnije povezivanje FULIR-a s drugim bazama radova te
prikaz podataka o citiranosti rada.

Slika 7 — Podaci o ¢asopisu i radu

Publication Details

*da, ovaj rad je proSao recenzijski postupak.

i o ne, ovaj rad nije prosao recenzijski postupak.
* objavijeno
u tisku
Status: predano
neobjavijeno

Naslov asopisa ili publikacije: Acta Adriatica
ISSN: 0001-5113
lzdavad: Institute of Oceanography and Fisheries, Split
JURL: htip://jadran.izor.hr/acta/
Volumen: 55
Broj/svescic: 1
Raspon Stranica: 19 do 30

Datum: Godina: 2014 Mjesec |une viDan:? |«

* objavijeno
) Vrsta datuma: predano
dovrieno

DOl

Wos identifikacljska oznaka: WOS:000342407600002

2 8 B 0B B B BB B



Cesto radovi osim na stranicama ¢asopisa svoje podatke pohranjuju i na drugim stranicama,
te imaju viSe od jedne URL adrese (npr. stranice casopisa, Hrcéak, osobne stranice, stranice
institucije). U tom se slucaju druga URL adresa moZe upisati u polje povezani URL. Nakon
odabira jezika rada, potrebno je upisati adresu elektronicke poste za kontakt, te odabrati
vrstu rada.

Slika 8 — Ostali detalji
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Povezani URL:

hevatski jezik u
* engleski jezik

francuskl jexk

njemacki jexik

taiijansii jezik

ruski jezik

slovenskl jezik

spanjolski jexik

Jori:

E-posta za kontakt:  IvessBcm i hr

* levernl snanstvend rad
Pregledni rad
Kratko priopcenje
Prethodno priopcenje
Pisme
Struéni rad
Pisme uredniky
Pregled
Uvodnik

Vrsta rada: Ilaganje sa skupa (Conference paper)

Satetak sa skupa
Ispravak
Vijest
Bibliografije
Biografija
Kementar
Esej
Nekrolog
Ostalo



Ako je rad nastao radom na nekom projektu, potrebno je navesti podatke o tom projektu.
FULIR je povezan s bazom podataka o projektima koju je izradio i odrzava Centar za
znanstvene informacije, a koja sadrzi podatke z-projektima financirani od strane MZO0S-a,
FP6, FP7 i H2020 i HRZZ projektima. U polje za unos podatka o projektima je dovoljno samo
zapoceti upisivati podatke o nazivu ili Sifri projekta, a sustav ¢e automatski ponuditi zapise o
projektima koji odgovaraju unesenom nizu znamenki. Nakon odabira odgovarajuceg projekta
podaci o projektu ¢e se automatski upisati u formu. Ako traZeni projekt ne postoji u nasoj
bazi podataka, upisite ru¢no podatke o projektu koji su vam poznati, a osobito Sifru projekta
i njegov naziv. Na Slika 9 prikazan je pravilno spojen projekt

Slika 9 - Projekti
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4. Provjeravanje autorskih prava

Nakon unosa bibliografskih podataka odabirom ,Sljedeé¢e” otvara se dio vezan uz autorska
prava. Nakon odabira datoteke rada definirajte Zeljenu vidljivost te datoteke (svima u
otvorenom pristupu, samo ruderovcima ili zatvoren pristup). Provjeravanje autorskih prava
moguce je na portalu Sherpa/Romeo. Veéina izdavac¢a dopusta samoarhiviranje odredene
verzije rada u institucijske repozitorije i omoguéavanje otvorenog pristupa istima. Najéesée
se razlikuju sljedeée verzije radova:

Rukopis prihvaéen za objavljivanje (tzv. postprint) - verzija rukopisa koja je prosla
recenzijski postupak te je prihvacena za objavljivanje. Sadrzajno je identic¢an
objavljenom PDF-u rada, a od njega se razlikuje jedino graficki (prijelom rukopisa
prihvacenog za objavljivanje radi sam autor, dok prijelom objavljenog PDF-a rada radi
izdavac)

Rukopis poslan na recenzijski postupak (tzv. preprint) - verzija rukopisa koja je
inicijalno poslana na recenzijski postupak. Sadrzajno se razlikuje od rukopisa
prihvacenog za objavljivanje i/ili objavljenog PDF-a rada jer u nju nisu ugradene
izmjene koje su recenzenti trazili od autora tijekom recenzijskog postupka

Objavljena verzija rada (tzv. izdavaceva verzija rada) - zavrina, sluzbeno objavljena
verzija rada (najéeS¢e u PDF formatu). Sadrzajno je identi¢na rukopisu prihvacenom
za objavljivanje, no od njega se razlikuje vizualno jer prijelom objavljenog PDF-a rada
izraduje sam izdavac. Objavljena verzija rada se najéeS$¢e ne smije pohraniti u
institucijski repozitorij u otvorenom pristupu, osim ako to izdava¢ ne dozvoljava i/ili
rad nije objavljen pod nekom od Creative Commons licenci.

Ako imate pitanja vezano uz verziju rada koju smijete pohraniti u FULIR, konzultirajte,
tzv. Ugovor o prijenosu autorskih prava na izdavaca (engl. Copyright Transfer Agreement)
koji ste potpisali s izdavacem prilikom objave rada, ili kontaktirajte djelatnike Knjiznice

koji

ce vam rado pomoci savjetom.


http://www.sherpa.ac.uk/romeo/

Slika 10 — Autorska prava
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Nakon $to ste provjerili koja verzija rada se smije pohraniti u repozitorij klikom na gumb
'Sljedece' prelazite na dio 'Ucitavanje datoteke'.



5. Ucitavanje (upload) datoteke
Slika 11 — Ucitavanje datoteke

Vrsta - Detalji -~ Autorska prava — QEGEVEREGELICIES -+  Znanstveno podrudje —  Pohrani

Dodavanje novog dokumenta

Za unos dokumenta u ovaj repoziton pritisnite na "Odabir datoteke” i nakon toga na "Uditavanje®, Nakon toga moZete unjeti jod datoteka koje
pripadaju ovom dokumentu (npr. slike za HTML datoteke) tako da pritisnete na ikonicu "Datoteke”, Molete dodati | jos datoteka koje sadrie

druge dokumente.
Ako Zelite provjeriti svoja prava u vezi arhwviranja radova objavijenih u Easopisima pokuSajte korisiti SHERPA RoMED alat.

Datoteka Prako URL-a

Browse.. No file selected.

Datoteku je moguée ucitati na dva nacina ucitavanjem s racunala ili putem URL adrese
samog rada (URL samog pdf dokumenta), no preporu¢amo koristenje ucitavanja s vlastitog
racunala. U slucaju da se navede URL stranice na kojoj se rad nalazi rad necde biti ucitan.
Nakon $to je rad ucitan otvaraju se polja za unos podataka o samom dokumentu. Svakako
provjerite je li se datoteka ispravno ucitala tako da ju pokusate otvoriti klikom na ikonu
datoteke.



Na Slika 12 prikazani su podaci o dokumentu koje zapis treba sadrZavati. Obavezno je ispuniti
polja Verzija rada, Opis sadrzaja, Format i Pravo pristupa.

Slika 12 — Informacije o dokumentu

Dodavanje novog dokumenta

Za unas dokumenta u ava) repozitor]) prstisnite na “Odabir datoteke® | nakon toga na “Uditavange”. Nakon toga molete unjet) jod datoteka kope pripadaju ovom
dokumentu (npr, shike 23 HTML datoteke) tako da pritisnete na ikonicu "Datoteke”, MoZete dodati | jod datoteka koje sadeie druge dokumente

Ako Folite provieriti svoja prava u vezi arhnirana radova objniienih u & ma pokuiajte koris) SHERPA RoMED alat.
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Klikom na gumb 'Sljedeée' prelazi se na odabir podrucja znanosti. MoZe se odabrati vise
podrucja, polja i grana znanosti.



6. Podrucje
Slika 13 — Znanstveno podrucje
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INTERDISCIPLINARNA PODRUCIA UMJETNOST)

& PRIRODNE ZNANOST!
Blologhia
Kemija
Geologija
Geoflzika
= Interdisciplinarne prirodne znanosti

Podrucje se dodaje klikom na gumb dodaj, a klikom na plus prikazuju se podpodrudja.
Moguce je odabrati vise podrudja.

Nakon odabira klikom na gumb 'Sljedece’ dolazite do pohrane rada i slanja zapisa uredniku.



7. Pohrana zapisa
Slika 14 — Pohrana zapisa
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Vrsta -+ Detaljl -+ Autorska prgva -+ Ulitavanje datoteke ~+  Znanstveno podrulje -+
For work being deposited by its own author: In seif-archiving this collection of files and associsted bibliegraphic metadata, | grant FULIR the
right to store them and to make them permanently available publicly for free onding. | declare that this matérial is my own intellectus! property
and | understand that FULIR does not assume any responsibifity if there is any breach of copynght in distributing these files or metadata. (All
authors are urged to prominently assert their copyright on the tite page of their work}

For work being deposited by someone other than its author: | hereby declare that the collection of files and associated bibliographic metadata
that 1 am archiving at FULIR) 15 in the public domain, I this is not the case, | accept full responsibility for any beeach of copyright that distributing
these files or metadata may entail.

Clicking on the deposit button indicates your agreement to these terms,

Potwani zapis | posalji ga uredniku Spremi za kasnije

Nakon Sto upiSete sve potrebne metapodatke te pohranite odgovarajuée datoteke, zapis je
potrebno poslati urednicima repozitorija na pregled klikom na gumb 'Pohrani zapis i posalji
ga uredniku' prikazan na Slika 14 — Pohrana zapisa. Nakon $to urednici repozitorija provjere
to€nost i cjelovitost pohranjenih podataka objavit ¢ée pohranjeni zapis te ¢e njegov
bibliografski zapis biti javno vidljiv u FULIR-u, dok ¢e pohranjene datoteke biti vidljive u
skladu s pravima pristupa koje ste odabrali prilikom pohrane datoteke.

ViSe o Fuliru na stranicama Knjiznice Fulir FAQ. Ako imate ikakvih dodatnih pitanja, slobodno
kontaktirajte djelatnike Knjiznice.


http://lib.irb.hr/web/hr/projekti/fulir/item/1733-fulir-faq.html

